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COLEGIO SAN JOSE ARTESANO ELCHE

FORMACION PROFESIONAL GRADO MEDIO

TECNICO/A - GESTION ADMINISTRATIVA

;QUE VOY A APRENDER A HACER?

* Gestionar documentacion contable, fiscal y laboral con herramientas
digitales.

* Realizar facturacién, control financiero y atencion al cliente.

 Optimizar procesos administrativos en empresas publicas y privadas.

* Manejar archivos, informes y software de gestidn.

SALIDAS PROFESIONALES

* Auxiliar administrativo en empresas y gestorias.

» Administrativo en contabilidad, recursos humanos o logistica.

* Técnico de compras, ventas, publicidad y marketing en empresas.
* Técnico en administracién publica.

@ SalesianosDonBoscoElche ® @salesianosELX @ @elchesalesianos
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::VEN A CONOCERNOS!!

Direccién: Avda. Don Bosco, 14, 03293 Elche
Teléfonos: 966 633 289 Fax: 966 632 834
E-mail: elche.sanjoseartesano@salesianos.edu

Nuestros horarios de atencién al publico son:

*Conserjeria: 08:00 a 21:00
*Secretaria: 9:00 a 13:00

*Administracion: Martes, miércoles y viernes de
8:30-13:30, lunes 18:00-20:00

salesianos

ELCHE

r | oy @
Gt o 7

@ SalesianosDonBoscoElche ® @salesianosELX @ @elchesalesianos



	Diapositiva 7
	Diapositiva 8

