FORMACION PROFESIONAL GRADO MEDIO

AL FINALIZAR MIS ESTUDIOS, ;QUE PUEDO HACER?

Insertarte en el mercado laboral.

Para ayudarte con ello, ponemos a tu dispo-
sicién nuestra Bolsa de Trabajo.

Seguir estudiando:

. Ciclo Formativo de Grado Superior
. Otro ciclo Formativo de Grado Medio
(] Bachillerato

salesianos  Bolsade
Trabajo

ELCHE

PERIODO DE PREINSCRIPCION
DEL 22 AL 30 DE MAYO DE 2023

PUEDES SOLICITAR UNA VISITA GUIADA SIGUIENDO ESTE CODIGO QR

Colegio Salesiano

San José Artesano Elche
Avda. Don Bosco 14,
03293 Elche
Telf. 966 63 32 89

= N o Las Tijeras M

Colegio San
José Artesano

Centro Concertado
K por la
07 Generalitat Valenciana

ADMINISTRACION Y GESTION
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salesianos
COLEGIO SAN JOSE ARTESANO ELCHE

TECNICO EN ;QUE APRENDERAS A HACER?

G ESTIé N Contabilidad y finanzas. Inglés comercial.
Gestion de recursos humanos. Servicio de
ADMINISTRATIVA atencion al cliente. Ofimatica y mecanogréfica.

SALIDAS PROFESIONALES
GRADO MEDIO - Auxiliar Administrativo/a

- Recepcionista

-Técnico/a Contable

- Auxiliar de Asesoria

- Gestor de Personal y Néminas
- Ayudante de Oficina

- Administracién Publica

DURACION

2.000 horas (1620 centro educativo y 380 centro
de trabajo) distribuidas en 2 cursos académicos.

¥ @salesianosELX ) salesianos_elx € Ciclos Formativos FP. Salesianos Elche
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MODO DE ACCESO

ACCESO DIRECTO

ACCESO MEDIANTE PRUEBA

ACCESO DESDE FP BASICA

GRADUADO EN ESO
TITULO DE CICLO FORMATIVO DE
GRADO MEDIO

TENER MAS DE 17 ANOS Y SUPERAR LA
PRUEBA DE ACCESO A GRADO MEDIO

TITULACION DE FP BASICA DE CUALQUIER
FAMILIA PROFESIONAL

En Salesianos San José Artesano tendrds la oportunidad de cursar tu Grado Medio de forma
opcional en modalidad FP Dual. Esta nueva modalidad consiste en compaginar tus estudios

con prdcticas remuneradas en empresas mientras cursas tu FP.

PRIMER CURSO

JUNIO-JULIO TRABAJO EN LA

SEGUNDO CURSO

SEPTIEMBRE- MAYO

MODULOS TEORICO-PRACTICOS

SEPTIEMBRE- FEBERO

MODULOS TEORICO-
PRACTICOS

FEBRERO-MAYO
FORMACION EN
CENTROS DE TRABAJO

1% Erasmus+

iHACER FP E IR DE ERASMUS ES POSIBLE!

En Salesianos San José Artesano te ofrecemos la posibilidad de participar en un
programa Erasmus durante el estudio de tu FP para desarrollar tus idiomas en
el extranjero o realizar tus practicas FCT.

Podras permanecer durante un periodo
de tiempo ( entre 1 y 3 meses) en una
empresa de otro Estado Miembro de la
Unién Europea mediante becas que
cubren los gastos de desplazamientos,
estancia y mucho mds, incrementando
tus posibilidades de empleo.

EMPRESA

JUNIO-JULIO TRABAJO EN
LA EMPRESA

¥ @salesianosELX (@ salesianos_elx € Ciclos Formativos FP. Salesianos Elche
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ESTRUCTURA DEL CICLO DE GESTION ADMINISTRATIVA

MODULO

H/SEM H/TOT

BLOQUES TEMATICOS

COMUNICACION Seleccidn de técnicas de comunicacién empresarial.
EMF‘RESARIAL Y 5 160 | Reconocimiento de necesidades de clientes.
ATENCION AL CLIENTE Operatoria de teclados en ordenadores
OPERACIONES 4 128 Calculo de precios de venta, compra y descuentos.
ADMINISTRATIVAS DE Confeccién de documentos. Control de existencias de almacén.
COMPRA-VENTA
Caracteristicas de la innovacion empresarial. El sistema tributario.
EMPRESA Y ADMINISTRACIGN 3 96 Estructura funcional y juridica de la Administracion Piblica. Gestidn de la documentacion
ante la A ion Pablica.
o
& TRATAMIENTO INFORMATICO Elaboracién de docl.!mentos y plantillas mediante hojas de céIFqu.'EIaboracién de
H 7 224 | documentos y plantillas mediante procesadores de texto. Utilizacidn de bases de datos
- DE LA INFORMACION N ” .
(W] ofimaticas. Elaboracidn de presentaciones.
@
— FORMACIGN Y ORIENTACION . 0 Bl.'lsqu:d: act?vla de ellnpleud, gestiri:'l del culnﬂic.t’n !‘dEﬂL_JiDDS de tr:ha.ju, :‘untratln rj_i_trat.::’aju‘,1
LABORAL sequridad social, empleo y desempleo, evaluacidn de riesgos profesionales y planificacion de
la prevencidn de riesgos en la empresa.
TECNICA CONTABLE 3z 96 La meltqdologl’a contable. Operaciones de contabilizacién mediante aplicaciones informéticas
especfficas
INGLES 3z 96 Anélisis de mensajes orales. Interpretacion de mensajes escritos. Produccién de mensajes
orales.
DOCENCIA EN INGLES 2 64 | Docencia eninglés
*FPDUAL 250 horas Formacién asociada a médulos formativos de ey curso en empresas colaboradoras
OPERACIONES Tramitacion administrativa de los procesos de captaciany
ADMINISTRATIVAS DE b 132 | seleccién de personal. Elaboracidn de la documentacién relativa a las incidencias en la
RECURSOS HUMANOS relacion laboral.
TRATAMIENTO DE LA ; 154 Reglstr?lcnn.t‘ahle de hechlns ecunnmlcn?s h.al.:ntuales: . .
DOCUMENTACIGN CONTABLE Contabilizacidn de operaciones de un ejercicio econémico completo. Comprobacidn de
cuentas.
Caracteristicas del proyecto de la empresa en el aula. Elaboracién de la documentacion
8 EMPRESA EN EL AULA 8 176 | administrativa de la empresa en el aula. EI
C:)'f trabajo en equipo en la empresa en el aula.
| OPERACIONES AUXILIARES ; 154 :?h.:aar;nefs. de rrTett.ijus.de m.rlltrul de ttlas.nrercla,.lTn‘aml;tg de \.nstru:far]tus fganme.rns
(&) DE GESTION DE TESORERIA dsicos de !n.anuaclon, inversién y servicios. Calculos financieros basicos. Operaciones
bancarias basicas.
DOCENCIA EN INGLES 2 44| Docenfia en inglés
FORMACION EN CENTROS 40 280 Identificacidn de la estructura y organizacion empresarial, aplicacidn de habitos éticos y
DE TRABAJO laborales, mantenimiento de motores y de todos sus sistemas auxiliares..
*FP DUAL 500 horas Formacién asociada a médulos formativos de 22 curso en empresas colaboradoras

¥ @salesianosELX (@ salesianos_elx @ Ciclos Formativos FP. Salesianos Elche
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